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ADMINISTRACIÓN Y OFICINAS

001- Técnica contable. Introducción a la contabilidad 

002- Contabilidad Financiera.Como adaptarse PGC2007

003- Supuestos contables resueltos en base al nuevo PGC

004- Interpretación y análisis de balances 

005- Contabilidad para pymes 

006- Contaplus 2011 

007- Nominaplus 2008 

008- Administración, gestión y comercialización en la pequeña empresa

009- Operaciones administrativas de recursos humanos
010- Nóminas, contratos y Seguridad Social 

011- Recursos Humanos

012- Formación y Orientación Laboral 

013- Operaciones básicas de comunicación

014- Operaciones administrativas de compraventa

015- Empresa e iniciativa emprendedora 

016- Gestión de entidades no lucrativas 

017- La gestión de la empresa familiar 

018- Organización y Dirección de empresas 

019- Firma electrónica 

020- Reforma Laboral 2012)

021- Prestaciones básicas del Régimen General de la Seguridad Social 

022- Práctica de despidos 

023- Prestaciones económicas a los autónomos 

024- Legislación laboral y de seguridad social de los empleados de hogar 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

025- Auditoría 

026- Fiscalidad

027- Guía Práctica de Fiscalidad para Autónomos y Pymes
028- Productos y servicios financieros y de seguros

029- Mercados financieros 

030- La gestión financiera de las empresas turísticas

SECRETARIADO

031- Comunicación y archivo de la información

032- Tratamiento informático de la información 

033- Técnicas administrativas básicas de oficina

INTERNACIONAL

034- Los mercados financieros internacionales y su globalización 

035- Gestión administrativa del Comercio Internacional

GESTIÓN COMERCIAL – MARKETING – COMERCIO INTERNACIONAL 

037- Animación del punto de venta. 
038- Gestión comercial y servicio de atención al cliente
039- Comunicación empresarial y  atención al cliente

040- Marketing en el punto de venta
041- Calidad

042- Operaciones de venta 
043- Gestión de aprovisionamiento 

844- Administración y gestión de un pequeño establecimiento comercial

044- Cierre de ventas 

045- Marketing 2.0 
046- Marketing. Relacional, directo e interactivo 

047- Marketing online 
666- La venta cruzada 

670- Gestión administrativa de la compraventa
HABILIDADES DIRECTIVAS

048- Relaciones en el entorno de trabajo

049- Dirección de equipos de trabajo

050- Las relaciones humanas en la empresa 

051- Rendimiento del personal

052- Coaching en el trabajo 

DERECHO
168- Contrato Mercantil  

169- Nociones básicas sobre la ley concursal 

170- Política criminal y blanqueo de capitales 

171- Derecho inmobiliario registral 

172- Sucesiones y herencias 

173- Derecho de Sucesiones en Cataluña 

176- Patrimonio local y Registro de la Propiedad 

177- Doble Inmatriculación de Fincas en el Registro de la Propiedad 

178- El ejercicio privado de la fe pública notarial

179- Curso básico de Derechos Reales

180- Derecho de consumo

181- Manual de morosidad bancaria

183- Mobbing, acoso laboral y acoso por razón de sexo

184- Derecho mercantil 
185- Derecho español de la nacionalidad 

186-  Derecho notarial 

187- Nociones básicas sobre el testamento

188- Derecho civil patrimonial 

189- Introducción al Derecho Civil 
190- Introducción al Derecho Civil en Cataluña 
191- Derecho de familia 

192- Guía Jurídica para la compra-venta de viviendas 

193- Creación, desarrollo y dinamización de entidades no lucrativas.

195- Introducción al derecho administrativo español 

196- Gestión y Administración de Fundaciones 
197- Responsabilidad Civil del Arquitecto en obra privada
198- Aspectos contractuales, notariales y registrales del urbanismo 

199- Las pólizas bancarias 

200-  El derecho del mar 

201- Derecho ambiental

678- Mediación civil y mercantil

688- La dación en pago en las ejecuciones hipotecarias

 691- Venta extrajudicial ante notario del inmueble hipotecado

696- La propiedad intelectual y su defensa

699- Valoración inmobiliaria

721- Gestión de la morosidad en las comunidades de propietarios 
739- Práctica Notarial I: Práctica Notarial y Derecho Civil

740- Práctica Notarial II: Documentos Notariales

741- Derecho de la propiedad industrial

PROTECCIÓN DE DATOS

202- Auditoría de la LOPD 
203- Implantación de la LOPD en la empresa 

204- Video-vigilancia y la Ley de Protección de Datos 
IDIOMAS (todos incorporan CD-audio)
229- Inglés Iniciación 

230- Inglés Intermedio 

231- Inglés avanzado 

232- Inglés hostelería

233- Inglés turismo

234- Inglés empresarial 

693- Inglés para profesionales médicos 

694- Inglés para farmacéuticos 

695- Inglés para personal auxiliar y administrativo en centros sanitarios 

235- Francés Iniciación 

236- Francés Intermedio 

237- Francés avanzado 

238- Alemán iniciación

239- Alemán intermedio 

240- Alemán hostelería 

241- Gallego iniciación 

242- Gallego intermedio 

243- Español iniciación para lengua inglesa

244- Español intermedio

245- Italiano iniciación

INFORMÁTICA-NIVEL BÁSICO

Informática

246- Base de datos Access 2003  
247- Base de datos Access 2007 

248- Base de datos Access 2010
249- Hoja de cálculo  Excel 2002  
250- Hoja de cálculo  Excel 2003 
251- Hoja de cálculo  Excel 2007 

252- Hoja de cálculo Excel 2010 

253- Procesador de textos WORD 2003 

254- Procesador de textos WORD 2007 

255- Procesador de textos WORD 2010

256- Presentaciones PowerPoint 
257- Presentaciones PowerPoint 2007 

258- Presentaciones PowerPoint 2010 

263- Introducción a la informática 
INFORMÁTICA-NIVEL BÁSICO

Diseño Web – Internet

282- HTML 

286- Internet 

INFORMÁTICA-NIVEL INTERMEDIO

Informática

259- Office 2003 

260- Office XP 

261– Office 2007 

262- Office 2010 

694- Office 2013 
264- Mantenimiento de sistemas microinformáticos 

268- Montaje y mantenimiento de equipos 

270- Sistemas operativos monopuesto 

271- Aplicaciones ofimáticas 

272- Operaciones auxiliares de montaje de componentes informáticos 

273 – Operaciones auxiliares de mantenimientos de sistemas microinformáticos 

274 – Operaciones auxiliares con tecnologías de la información y la comunicación 

278- Project 2010 

679- Mac OS X LION

722- Mac OS X MOUNTAIN LION 

697- Windows 8 

INFORMÁTICA-NIVELINTERMEDIO

Diseño Web – Internet

287- Javasript 

288- JOOMLA! 
292 – CSS 
275 – Aplicaciones web 

276 – Community Manager 

293- Marketing online 

308- Diseño web 

INFORMÁTICA-NIVEL INTERMEDIO

Software de diseño – CAD – Multimedia

283- Dreamweaver cs3 
284- Freehand MX 
291- FLASH CS6 

297- Photoshop cs4 
298- Photoshop 

299- Photoshop cs6 

300- Pinacle studio 10 

301- 3D Studio Max 8 

302- Adobe Acrobat 9  

303- Adobe Illustrator CS5  

304- Adobe Indesign  CS5 

310- Técnicas de diseño de moda por ordenador

309- Diseño gráfico  

723- Adobe InDesign CS6
724- Adobe Illustrator CS6  

725- Adobe Dreamweaver CS6 

726- Adobe Premiere CS6 
727- Adobe After Effects CS6 
INFORMÁTICA-NIVEL AVANZADO

Informática

265- Microsoft SQL Server 2012 

266- Servicios en red 

267- Seguridad informática 

269- Redes de área local

277- Desarrollo de aplicaciones para Android 

280- Sistema SAP R/3 

281- Exchange Server

285- Java 6 

736- Los macros en Access 

737- Los macros en Excel 2010 

INFORMÁTICA-NIVEL AVANZADO

Diseño Web – Internet

290- PHP 6 

289- VoIP. La telefonía de internet

294- SEO.Optimización del posicionamiento en buscadores 

INFORMÁTICA-NIVEL AVANZADO

Software de diseño – CAD – Multimedia

295- Autocad 2010  

296- Corel draw X5 
305- Adobe Premiere Pro CS4  

306- ActionScript 3.0 para Flash CS4  

307- Arquimedes y generador de precios CYPE  

728- Photoshop CS6 Avanzado 
729- Flash CS6 Avanzado 
730- InDesign CS6 Avanzado 
731- Illustrator CS6 Avanzado
732- Dreamweaver CS6 Avanzado 
733- Premiere CS6 Avanzado 
734- After Effects CS6 Avanzado 
FOTOGRAFÍA

311- Instantánea de la fotografía digital

312- Fotografía digital avanzada 

PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES
313- Prevención de riesgos laborales básico 

 - Prevención de riesgos laborales específico: Sector… 

331- Evaluación ergonómica de puestos de trabajo 

332- Cómo crear un entorno de trabajo seguro
CURSOS BÁSICOS – 80 horas (apróx.:  1 mes) – 420 €
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